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КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 
Открытый конкурс № 63
на право участия в реализации закупки № 1.2.3.3 "Создание централизованной библиотеки нормативных документов"
1. Конкурсный отбор исполнителей проводится с целью создания рабочей группы для решения задач:

· Разработка программной системы библиотеки хранения нормативных документов со следующими основными функциями:
· Интерфейс для занесения электронных копий нормативных документов с указанием номера, типа, категории.
· Поиск нормативных документов по содержанию, категориям, дате, номеру.

· Просмотр связей между нормативными документами (дополняет, заменяет, и.т.д.).

· Предоставление доступа к нормативным документам в зависимости от полномочий пользователей и категории доступа документов.
· Разработка проекта положения о централизованной библиотеке нормативных документов. Положение должно регламентировать следующие вопросы:
· Классификацию нормативной документации НГТУ.
· Порядок занесения нормативной документации в централизованную библиотеку.
· Порядок предоставления доступа к различным категориям нормативной документации, размещенной в централизованной библиотеке.
· Интеграция библиотеки нормативных документов с информационной системой Университета;
· Интеграция библиотеки нормативных документов с порталом Университета; 
· Занесение в библиотеку действующих нормативных документов;
· Проведение анализа существующих нормативных документов;
· Корректировка и актуализация существующих нормативных документов. 
Закупка осуществляется в рамках мероприятия 1.2.3 "Разработка нормативно-методических материалов для кадрового обеспечения инновационно-образовательного комплекса НГТУ. 2 этап".
Результатом реализации закупки являются: 
· Проект положения о централизованной библиотеке нормативных документов; 

· Действующая программная система библиотеки нормативной документации, интегрированная с информационной системой и порталом Университета; 

· Электронные копии нормативных документов, размещенные в библиотеке. 
Для проведения работ по закупке выделяется 0,350 млн. рублей.  

Сроки реализации закупки: с 28 июля по 15 ноября 2008 года.
2. Конкурсный отбор проводится в соответствии с п. 3 Регламента реализации закупок по внутренним процедурам в рамках ИОП НГТУ.
В конкурсном отборе могут принять участие сотрудники НГТУ, имеющие соответствующую квалификацию и подавшие заявку согласно форме, установленной Приложением 1 (далее – Заявка).
Претенденты на выполнение части работ по закупке либо готовят заявку на часть работ, либо участвуют в подготовке заявки в составе группы, оформляющей заявку на полный объем работ. Заявка может быть подана на законченные проекты нормативных документов, на разработку их отдельных фрагментов, а также на отдельные виды работ по разработке нормативных документов. Решение по способу подготовки заявки принимается по согласованию с координатором закупки Расторгуевым Г.И.
Экспертиза заявок участников конкурсного отбора проводится Конкурсной комиссией Объединения 5 «Кадровая политика ИОП и университета» (руководитель Объединения 5 Драгунов В.П.).
3. После объявления конкурса Участник  должен подготовить Заявку на участие в конкурсном отборе.

Заявка на участие подается в конкурсную комиссию в печатной и электронной форме.
Заявка  предоставляется на русском  языке. 
4. Все Заявки должны быть поданы не позднее установленного срока. Заявки, поступившие позже установленного срока окончания их приема, объявляются «опоздавшими»,  будут отклонены и возвращены Участнику невскрытыми.

Окончание приема Заявок на участие в конкурсном отборе по закупке 1.2.3.3 "Создание централизованной библиотеки нормативных документов" 28 августа 2008 года.
Вскрытие Заявок на участие в конкурсном отборе состоится в 1700 28 августа 2008 года.
5. Конкурсная комиссия может отклонить конкурсную заявку участника конкурса по следующим причинам:
· участником представлено более одной заявки; 

· представленная заявка не соответствует установленной форме; 
· заявка поступила позже установленного срока окончания приема;
· содержание заявки не соответствует целям и задачам реализации закупки.
Решение о победителях конкурсного отбора принимается конкурсной комиссией в порядке, установленном п.3 Регламента реализации закупок по внутренним процедурам в рамках ИОП НГТУ. Конкурсные комиссии рассматривают поданные заявки в течение второй недели с момента опубликования конкурсной документации на портале НГТУ (раздел «ИОП»). По результатам принятого решения готовится протокол заседания конкурсной комиссии, который подписывается председателем и секретарем комиссии. Решение конкурсной комиссии утверждается исполнительным директором ИОП, исполнительная дирекция готовит  приказ по университету и размещает его на портале НГТУ (раздел ИОП).

Решение конкурсной комиссии о победителях конкурса пересмотру не подлежит.
Победители конкурсного отбора извещаются Координатором закупки в письменной форме в 2-дневный срок с момента утверждения решения Конкурсной комиссии. 
6. Итоги конкурсного отбора утверждаются приказом по НГТУ и размещаются на портале НГТУ (раздел «ИОП»).

В течение 5 дней с момента признания Заявки, выигравшей конкурс, победивший Участник конкурсного отбора заключает с Руководителем ИОП оформленный в установленном порядке договор. 

Заявки на участие подаются в Конкурсную комиссию в печатном и электронном виде. Заявка в печатном виде передается в I-225 (Винникова Ольга Александровна). Электронная версия Заявки высылается по адресу vinnikova@smc.nstu.ru.
Конкурсную документацию по внутренним процедурам и дополнительную информацию можно найти на портале НГТУ (раздел «ИОП»).

Консультации по оформлению конкурсной заявки можно получить в I-225 или по телефону 346-04-46 (Винникова Ольга Александровна).
Координатор закупки
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