Комплект документов для обучения на курсах подготовки сертифицированных специалистов в области информационных технологий в учебном центре «Сибинфоцентр-КС» (закупка 1.2.9.4-1)
· Служебная записка (приложение 1) на имя исполнительного директора ИОП Ю.А. Афанасьева, согласованная с координатором рабочей группы ПК ИОП. 
· Выписка из Плана мероприятий структурного подразделения (приложение 2) по перспективному использованию результатов обучения по программе ПК в учебно-методической, научной, административной работе по реализации ИОП НГТУ, подписанная руководителем структурного подразделения и согласованная с руководителем приоритетного направления ИОП.
· Приказ ректора о направлении на ПК (приложение 3) с визами координатора рабочей группы ПК ИОП Н.Ш. Никитиной, помощника координатора по закупке 1.2.9.4 О.Е. Аврунева, исполнительного директора ИОП Ю.А. Афанасьева и планово-финансового отдела.
· Командировочное удостоверение (для мероприятий вне г. Новосибирска), оформленное в соответствии с принятым в НГТУ регламентом, с дополнительными визами координатора рабочей группы ПК ИОП Н.Ш. Никитиной, исполнительного директора ИОП Ю.А. Афанасьева, планово-финансового отдела.
Отчетные документы по итогам обучения по программам повышения квалификации в России и за рубежом

· Индивидуальный отчет о ПК (приложение 4), согласованный с руководителем приоритетного направления ИОП и утвержденный подписью исполнительного директора ИОП Ю.А. Афанасьева.
· Копия полученного сертификата.
Приложение 1

Исполнительному директору ИОП
Ю.А. Афанасьеву 
от _______________ 
(ФИО рук. подразделения)

служебная записка.

На основании результатов конкурсного отбора на повышение квалификации по направлению _________________ ИОП (мероприятие № ____, закупка № _______) прошу направить ________________  (ФИО, должность) на повышение квалификации / стажировку в _______________ (страна, город, наименование организации) по программе _____________________ (наименование программы) в период с _______ по ______ 2008 г. включительно.  

_______________________ (Ф.И.О., подпись рук. подразделения, дата)

Виза: координатора рабочей группы ПК ИОП Н.Ш. Никитиной.
 Приложение 2
«Согласовано»
Руководитель направления ИОП

«____________________»

 _______________ (Ф.И.О) 

« ____» ______________ 200Х г.
Выписка

из плана мероприятий кафедры (структурного подразделения) по перспективному использованию результатов стажировки 
Составляется в свободной форме с указанием направлений деятельности подразделения, университета в целом, где должны будут использоваться результаты стажировки __________ (Ф.И.О. направляемого специалиста). Следует указать конкретные ожидаемые результаты.

Рук. подразделения          ______________________ Ф.И.О.
Дата
 Приложение 3
О направлении на повышение

 квалификации 

С целью реализации инновационной образовательной программы «Высокие технологии» и на основании конкурсного отбора на повышение квалификации по направлению «Информационные технологии» в ______________ (город, организация) в период с _____________ 2008 г. по ________________ 2008 г. 

Приказываю:

1. Направить в ООО «СИБИНФОЦЕНТР-КС», г. Новосибирск без отрыва от основной работы:

_________________ должность, подразделение,  Ф.И.О. , в период с ___ по ___ 2008 г. включительно для повышения квалификации по программе «__________________________».

2. Расходы отнести за счет средств закупки 1.2.9.4-1, мероприятия 1.2.9 ИОП.

Первый  проректор 





Г.И. Расторгуев

Приложение 4
	«Утверждаю»

Исполнительный директор ИОП

_______________ Ю.А. Афанасьев

« ____ »  _____________ 200Х г.
	
	«Согласовано»

Руководитель направления ИОП

__________________ 

________________ Ф.И.О.

« ____ « _____________ 200Х г.


ОТЧЕТ О повышении квалификации 
1. Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________________ 
2. Основание для стажировки/ПК (№ приказа, дата, № и наименование закупки ИОП) _________________________________________________________________
3. Место стажировки/ПК _________________________________________________
4. Сроки стажировки/ПК с _______________ 200Х г. по _________________ 200Х г.
5.Содержание отчета о стажировке/ПК
	Наименование мероприятия
	Полученные результаты

	1.
	

	2.
	

	...
	...


6.Краткая характеристика наиболее значимых результатов стажировки/ПК

7. Программа использования результатов стажировки/ПК (в учебном курсе, научной работе, управлении…) _________________________________________

Участник ПК






 ____________________ (Ф.И.О)
Руководитель подразделения



 ___________________ (Ф.И.О)
Виза координатора рабочей группы ПК ИОП Никитиной Н.Ш.
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