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1. Общие сведения.

 График работ и план закупок инновационной образовательной программы (ИОП) НГТУ, утвержденные Федеральным Агентством по образованию, размещаются на портале НГТУ в разделе «ИОП».
 Закупка, выполняемая по внутренней процедуре, – это закупка, которая не выставляется на торги и сопровождается внутренней документацией университета.

 Координаторы закупок, реализуемых по внутренним процедурам вуза,  назначаются приказом по университету.
 Объединения рабочих групп (далее объединения) включают рабочие группы по закупкам, реализуемым в рамках разных мероприятий, но имеющим одинаковую тематику. Руководители объединений назначаются приказом по университету.

 Руководители направлений реализации проекта назначены приказом № 370 от 10.04.2007
2. Организация и проведение внутриуниверситетских конкурсов по формированию состава рабочей группы (творческого коллектива)
3.1. Для реализации каждой закупки приказом по университету объявляется внутриуниверситетский конкурс. Приказ готовится исполнительной дирекцией на основании подписанной и утвержденной конкурсной документации.
3.2. Конкурсная документация на проведение конкурса по формированию состава рабочей группы (творческого коллектива), готовится координатором закупки и представляется для утверждения в исполнительную дирекцию ИОП (I-225) не позднее, чем за 3 рабочих дня до регламентированного начала работ по закупке. В случае если координатор закупки предполагает свое участие в конкурсе, конкурсная документация готовится руководителем соответствующего направления реализации проекта. 
Если реализация закупки включает выполнение разного рода работ (подзадач) различными коллективами (подгруппами), это должно быть специально оговорено в конкурсной документации. В таком случае предполагается, что конкурс проводится по отдельным подзадачам. 
Конкурсная документация размещается на портале НГТУ в разделе «ИОП / Закупки» (http://iop.nstu.ru/index.php?do=file&fcat=2).
Приказ об объявлении конкурса по закупке размещается на портале НГТУ в разделе «ИОП / Приказы по закупкам» (http://iop.nstu.ru/index.php?do=file&fcat=8).

3.3. Заявки на участие в конкурсе по формированию состава рабочей группы готовятся инициативными группами сотрудников НГТУ по форме, представленной на портале НГТУ (раздел «ИОП / Регламенты и бланки», http://iop.nstu.ru/index.php?do=file&fcat=1), и подаются в конкурсную комиссию в течение срока, указанного в конкурсной документации.
3.4. Конкурсные комиссии формируются для каждого объединения и утверждаются исполнительным директором ИОП. Исполнительная дирекция готовит приказ по университету о составе комиссии, ее председателе и секретаре.

3.5. Конкурсные комиссии рассматривают поданные заявки в течение недели после завершения срока подачи заявок, указанного в конкурсной документации. По результатам принятого решения готовится протокол заседания конкурсной комиссии, который подписывается председателем и секретарем комиссии. Решение конкурсной комиссии утверждается исполнительным директором ИОП, исполнительная дирекция готовит  приказ об утверждении результатов конкурса и размещает его на портале НГТУ в разделе «ИОП / Приказы по закупкам» (http://iop.nstu.ru/index.php?do=file&fcat=8).
4. Организация работ по закупке

4.1.  Координатор закупки организует заключение договоров с руководителями временных творческих коллективов (ВТК) на выполнение работ в сроки, указанные в приказе об утверждении результатов конкурса по закупке, совместно с руководителями ВТК  готовит техническое задание на выполнение работ и календарный план. Техническое задание визируется руководителем объединения, руководителем направления реализации проекта и исполнительным директором ИОП и утверждается ректором университета. 
4.2.  Все текущие вопросы по выполнению работ координаторы закупок решают совместно с руководителем объединения и руководителем направления реализации проекта.
5. Прием выполненных работ по закупке

5.1. Для приема работ, выполненных по закупке, исполнительная дирекция формирует экспертные комиссии, состав которых согласовывается с руководителем объединения и руководителем направления реализации проекта и утверждается приказом по университету.
5.2.  Координаторы закупок должны представить выполненную работу и сопутствующие материалы в соответствующую экспертную комиссию в объеме и в сроки, оговоренные техническим заданием. Все материалы в случае положительного решения экспертной комиссии передаются в исполнительную дирекцию.
5.3.  Результаты особо значимых работ по представлению исполнительного директора и/или руководителя работ по ИОП рассматриваются на Совете инновационной образовательной программы.

5.4.  По итогам представления работы на Совете ИОП, а также работы экспертной комиссии готовится акт о приеме работ в соответствии с формой, представленной на портале НГТУ в разделе «ИОП / Регламенты и бланки» (http://iop.nstu.ru/index.php?do=file&fcat=1). Акт подписывается председателем соответствующей экспертной комиссии,  руководителем объединения, руководителем направления реализации проекта, исполнительным директором  и утверждается руководителем работ по проекту (ИОП).
6. Оплата труда 

6.1.  Оплата труда по внутренним закупкам осуществляется по договорам возмездного оказания услуг (КБК 226).
6.2.  Стоимость выполненных работ по закупке утверждается приказом по университету.

6.3.  Договоры возмездного оказания услуг, поступающие в ПФО, должны сопровождаться пакетом следующих документов:

– приказом о стоимости работ по закупке;

– утвержденным техническим заданием на выполнение работы по внутренней закупке;

– календарным планом выполнения работы;

– актом сдачи-приемки;

– экспертным заключением о выполнении работ (части работ) по закупке.

6.4.  Договор возмездного оказания услуг, поступивший в ПФО, подписывается к оплате и передается в бухгалтерию только при наличии указанного пакета документов.
7. Порядок формирования отчетности по внутренним процедурам соответствует Регламенту процедур мониторинга реализации ИОП.
Исполнительный директор ИОП
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